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Entraînement 8 

Savoirs faire  En-tête et pied de page 

Pré-Requis  Aucun 

Durée 6 minutes 

 
1. Ouvrir Word 
 
2. Saisir le texte suivant : L’objectivité n’existe pas. (Hubert Beuve-Méry) 
 
 
3. Saisir dans l’en-tête votre nom, aligné à gauche et la date du jour alignée à droite 
 

 
 
 
4. Saisir dans le pied de page le n° de la page 
 

 
 

 
5. Faire un aperçu avant impression 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. Fermer l’aperçu avant impression 
 
 
7. Fermer le document sans le sauvegarder 
 
 
8. Fermer l’application 
 
 
 
 
 
 
 


