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Entrainement Microsoft Project - 04 

Savoirs faire  Microsoft Project : paramétrer les ressources et l’avancement du projet 

Prérequis  Aucun 

Durée 6 minutes 

 
 

- Charger Microsoft Project et ouvrir le projet : Médailles du travail  

- Planifier les ressources suivantes : 
 

 Liste des taches Durée Antériorité Contrainte Ressources 

 Préparation     

1 Fixer la date de la cérémonie 1j  2e lundi de 
janvier 

Ass. Gestion  
+ PDG 

2 Réserver la salle de réception 1j 1  Ass. Gestion 

3 Bloquer la date dans les agendas des cadres  1j 1  Ass. Gestion 

4 Lister les salariés concernés 1j 1  Ass. Gestion 

5 Commander les médailles 1j 4  Ass. Gestion 

6 Demander aux médaillés la liste de leurs invités 1j 4  Ass. Gestion 

7 Lister les invités 7j 6  Salariés 

 Réalisation     

8 Créer les invitations (invités, médaillés) 1j 7  Ass. Gestion 

9 Envoyer les invitations 1j 8  Ass. Gestion 

10 Commander le buffet (traiteur) 1j  J-7 Ass. Gestion 

11 Préparer la salle 1j  1er vendredi 
de mars 

Ass. Gestion 

12 Rédiger le discours 1j  1er vendredi 
de mars 

PDG 

 

- Sauvegarder le projet 
- Imprimer le projet 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


