& INATHRAIN = La Pnotocopie non autoriseen €5t un deut.

Gestion Commerciale

m Créer le fichier des familles comptables et les comptes de transport

Ouvrir l'application Gestion ,
Commerciale. Yourcegid
Choisir la société, puis le nom .
d'utilisateur et le mot de passe
en fonction de la mission et cliquer s

sur Connexion. L

Geston Commerciale

1. Création d'une famille comptable

Ouvrir le module Paramétres. Dans EHTHIES CONHIEINS rme

le menu Articles et stocks, cliquer sur »“ =
le sous-menu Familles comptables.

Un nouvel écran apparait.

Dans la barre d'outils, cliquer sur l'icone

NouYeau. . Code '
Une hgne = INSere, » Matigres premigres
Saisir toutes les familles comptables o2 Crémes fabriquées
en validant a chaque saisie. /003 Pots et flacans
~|004 Maquillage et gloss
~ |005 Huiles essentielles de beauté
~|006 Argile
007 Shampooings et douches
~|008 Gels et dentifrices
_|TRT Transport
I faut rattacher chaque famille
comptable aux comptes d’achat
o — l | Atide | T | Etabissement | Régmedetars | HTachat |  HTvente

Dans le menu Gestion commerciale,
cliquer sur Ventilations comptables.
Une fenétre s'ouvre.

Sous l'onglet Caractéristiques, cliquer Caractéistiques

sur ... du compte Article et renseigner Al TRT L Houepice | o HTachdt 624100 ,,  Escompleachal
i B I~ ] T -
les comptes d'achat et de vente pour Tiets i Dépt | MTvee 708500 ., Esconplevente
Ch e article Elablissemenlr g Nature vt of { e/ Stack e Remise achat -
aqu ) Régime taxe i Mottmwtst | ... Vaiiation stock .. Remise vente

Pour créer un compte général, se repor-
terala fiche 1 du chapitre 6, p. 67.

Valider.
Cliquer sur l'icone Nouveau pour saisir
tous les comptes d’achat et de vente

des articles concernés. Crbmes fabiquées | | ; |zonon !
Malidres premidres | ‘ [sotat | ‘
Pots et flacons | 1602610 | l
Macullage et goss I | . , 1701201
Huies essentieles | | 607101 707101
ke _____ w7 ;
Shampooings el dof ’ 607301 707301 |
|Gets et dentitices | 607401 Imum [

\
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2. Création d'un compte de transport

Dans le module Parameétres,
ouvrir le menu Gestion commerciale
puis le sous-menu Ports et frais.
Un nouvel écran apparait.

Cliquer sur l'icone Nouveau.

Une fenétre s’ouvre.

Renseigner les zones Code, Libellé,
Type de calcul et, dans la rubrique
Montants fixes, les zones
Montant H.T. et Montant TTC.
Valider.

Créer les autres comptes de transport
de la méme maniére.

|85 Ports et frais : SER SER

Cods [seR ) | semnam
Casacténztiques |
Type de frais Informations comptables et fiscales
A
| Dpedecacu T rns -
Montants fices
Mordart H T B (1]
Montant TTC 12000
Pourcentages Famile comptable Al t %
Pourcentage {7 0,00]
melageucahlmm\m\fi
Expédiions Informatinns complémentazes
[7] Sournis & Franco Ciééle  220ctobre 2013 par PICOT LAURA
— e Modfiéle 22 octotee 2013 pa PICOT LAURS
Miri H.T. pour Franco f ﬁ_g@: . e
| Wi T2 pou Franco ljﬁfifﬁ*@w’ _|Femé  Dateds suppression  31/12/2033

| e cHRO ~ CHRONOPOST S
Caractéristiques |
Type de iz Informations complzbles et fiscales |
™
Type de caled [P"": :W:L'] TPF <chucund> -
Monbanis fees
MontantHT.
Montant TTC
Pacertages — Fa® ogrptato T —
Pourcentage 10,00
Veiroullage recalcul montant
Expédiions Inforrastions complimentsices
(7] Souris & Franco Ciééle  22octobre2013  par PICOT LAURA
i o Modfiéle 22cclobre 2013 par FICOT LAURA
Mini H.T. pour Franco | o L ERE T
MriTTCpouFiznco | 000] ElfercRtalcss tvamuang 31/12/209

m Créer un dépot et une famille d’articles

1. Création d'un dépot

Dans le module Articles et stocks,
ouvrir le menu Fichiers puis

le sous-menu Dépots.

Un nouvel écran apparait.

Cliquer sur l'icone Nouveau.
Sous l'onglet Coordonnées,
saisir les données du dépot.
Valider.

‘24 > Gestion Commerciale

8 otpt :06 Stk dpH T -

Coordanné Blocnotes
Défirdtion
i Code [DEP | awégs D&nE
Lbeté Stockage dipat83
Tiets o
Adresse
Bop
Adesse1 18Chemin des Ginestets o
Aﬁgnez -
Adiegse 3
Code pastal es0
s o, s
Région <CAucuned>
Tétéphone 0434343238 " -
EMal depot@3@iudspescometiquescom
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La liste des dépdts s'affiche.

Remplacer le dépdt par défaut par

le dép6t qui vient d'étre créé. Pour cela,
cliquer sur l'icone Retour au choix

des modules puis sélectionner

le module Paramétres.

Dans le module Paramétres,

ouvrir le menu Société. Cliquer sur

le sous-menu Parameétres société.
Choisir Gestion commerciale puis
double-cliquer sur Dépéts.

Dans la liste déroulante Dépét par défaut,
choisir le dépdt qui vient d'étre créé.
Valider.

2. Création d'une famille d'articles

Ouvrir le module Paramétres.

Dans le menu Articles et stocks,
sous-menu Familles articles, choisir
Famille 1.

Un nouvel écran apparait.

Cliquer sur l'icone Nouveau et saisir
les coordonnées de la famille 1.
Valider.

Créer les autres familles de la méme facon.

On ne peut créer que trois familles
d’articles avec le PG.

Gestion Commerciale

Standsdt | Tobleslbres | Champsibres |  Avenchs |

Dépat Pas [Py
Lbelé Code postal
Lbeld stréos Vi
| P
Code Lbets ] ool atrégé [ Codepond | Vas
b T | S 7 V-S|
| 001 Dépipardias Défzr |
Dépéts
Options
Déptt par défaut | Stockage dépdt 83 v
Création automatique du dépét de I'établi t

I
14 Matigres premiéres

m Créer une sous-famille, un article et un stock

1. Création d'une sous-famille d'articles

Ouvrir le module Paramétres.

Dans le menu Articles et stocks, sous-
menu Familles articles, choisir Cos-
métiques et soins (Famille 2).

Un nouvel écran apparait.

Cliquer sur Nouveau et saisir les données.

2. Création d'un article

Ouvrir le module Articles et stocks.
Dans le menu Articles, sous-menu
Articles, choisir Marchandise.

Un nouvel écran apparait.

Cliquer sur l'icone Nouveau.

Un nouvel écran apparait.

Sous l'onglet Général, saisir le code et
le libellé puis sélectionner la famille
correspondant a 'article.

i Cosmeétiques et soins

_lcR | Crémes fabriquées

_|ep |Gels et dentifiices
. _HB {Hules essentieles de beauté
MG |Maquilage et gloss

._sb |Shampocings et gels douche

Jaance: el
Générd Verte Achat | Pioduction |
Cods e
Libess Hule de besuté bio argan 50ml -

Wt koo o S |

Référence constructeur N o
GO e = = e e ———
Familes Stock
P e
Cosmétiques et sains s esserbites debeats ] v (1) |
. rrre—] s
oo [ e—"

v
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Sous l'onglet Achat, saisir le prix
d'achat.

Le prix est par défaut HT.

Le nom du fournisseur sera renseigné
ultérieurement.

Cliquer sur l'onglet Vente.

Dans la colonne de gauche, choisir

« Prix d'achat de base » dans la liste
déroulante Base prix H.T.

Saisir le coefficient dans la zone Coef.
calcul H.T.

Cocher 'option « Recalcul automatique
du prix H.T.».

La base tarif HT s’affiche
automatiquement dans la colonne

de droite.

Valider.

Sous l'onglet Caractéristiques,
sélectionner la famille comptable
correspondant a l'article.

Valider.

3. Création d'un stock

Cliquer sur la loupe, au bas de 'écran,
et choisir le menu Stock.

Une fenétre s'ouvre.

Choisir le dépot Stockage dépot 83
et la famille concernée.

Cliquer sur l'icone Nouveau.

Valider.

La liste est complétée.

Dans la barre d'outils,

cliquer sur l'icdne Utilitaires

et choisir Entrée exceptionnelle.
Dans la fenétre ouverte,

cliquer sur l'icone Motif

puis sur l'icone Nouveau.

Créer le code «SI» et le libellé
« stock initial ».

Valider.

La fenétre se ferme.

lZG *> Gestion Commerciale

92 Article £ EX1 Huile de beauté bio argan 50 ml (=)
 Génkal | Vewe [ Achal | Production |Casaciéritiques| Informetions | o ———
Gestion Taits L
Fourrisseur pincipal . Pixdachat par défout 4,800 1‘1
85 Artce : EX1 Hue de beaté bo argen S0 =)
Ul Genga | Vewo [ Acha [ F | ndormst - |
‘| Geson Prix da verte
Anged pixHLT, <cAueunyy v
BaelaT HT == 040
Mirimm ds commands (55 ] R T A v 2
Vendu pat ruitpls de . 100 Barelsd TIC 0w
Irmictlsen - Coamarco @ Unléds fochasticn TET I ———
Conmizsionnabls ] Pricindquis pout e gté da o 1.000
Famie i <husnyy ~ @i
Famds écocontrbuton Ccheuny> S
Mage
Qualfisrt pparoe (w) T
En optisn Migimum ds margs 0.00]
Picdachst depui pxdevecte 1] Modecocu s G —
Méthods ds caleud prix ds vente % mage | 41.44)
BateprixHT, Prix dachat de base - - =5
Coet clodHT. 100000000
Recaledd stomatique dupreH.T. 154
Basepac LT.C Ao v
Coef caod TT.C | . _ UELLT\’.@
Recalod sdomygue dupri T TC
"D Article : EX1L Huile de besuté bio argan 50 ml (=X
| Géndl | Veme | Achet | Produwion |Cusliviques|iomstos| S
Forme I 2 et fiscales i
Forme (<< Aucuna >> 0 va Tewtnomal v 1‘
Tionane TPF Aoy 2R
Poids brut 0000 TPF (mordant) [ 0000] |
Poids pet 0000 | <A | Eams comptable Hules essentieles debeaté v |
Poids deusries 0000 | > Réttience dousribee r |
85 Disponibilité des articles en stock.
- Matitres Premidres | «<Toun>
Article EX1 Cosmétiques et ons
Stau unt - Posetfacons [ «<Toun>
Colection
mﬁ' R - o i N o i 4 :
[ Dem | Aricls | Qplyiqe | Oibservée | Q.dipooble | Q.olendss | O potée | |
[ Stocksoe dipir £ 0,000 0000 {1060 Q000 1,000 Unts |
L Entrée exceptionnelle Icone Motif
. @) PR —)
| Dépat Stockags dépi 83 v Date 011072014
| Aricte EXI .. Hulsdsbeauté bioaign50mi
i Mfsze [} &
Quantité 0.0000 |Ureé |
92 Motifs mouvements stock L= [ E) [
Code | Libells | Abiégs |
»lst|stockinitial |

<«
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Choisir le motif « stock initial » dans

la liste déroulante Motif.

Saisir la quantité dans la zone j
Quantité.

Saisir le prix d’entrée dans le groupe

Prix.

Valider.

Le stock initial pour l'article est créé.

Entrée exceptionnelle

Gestion Commerciale

Sélection
Domaine Mot Stock intial -0
Dép& —_Slod(mdépﬁaa v Date bf/‘b/}m}’iﬁﬂm
Article EXI .. Huladebesué bioaigan50m

Afsie [} & a

Quantité C 2500000 [Unte
Piix =
Piix entiée 4,800
Pixderevient 4 4800

(Y Siociaga dipde X1

m Créer, supprimer un mode de paiement

1. Création d'un mode de paiement

Ouvrir le module Paramétres.

Dans le menu Généraux, cliquer sur
Modes de paiement.

Un nouvel écran apparait.

La liste des modes de paiement

par défaut est affichée dans la partie
droite de ['écran.

Cliquer sur l'icone Nouveau.

Un nouvel écran apparait.

Sous l'onglet Général, renseigner

les zones Code et Libellé.

Dans la liste déroulante Catégorie,
choisir « Cartes bancaires ».

Dans la liste déroulante Sens, choisir

Général| Complément| Ventes Comploi | || Code | Libets o~
1 — -1y <
Code [BoR | Abiégé  Bilet & ordre ),_ Biisla orcke
—— s (B Caite Bancaire
Libellé Billet & ordie CHQ  |Chéque
Catégoiie [Trates, LCR et BOR v (DN __[Divere
[ |ESP  |Espéces -
Code acceptation B.0.A. v LR |LCR acceptée
gi [Edton doletieschiues | |20 | =P souis scoeptal
_|PRE  |Prélévements
[¥] Rapprochement bancaire [¥] Edition de letlres-traites / BOR VIR |Viement
Général 413000 «:s Clients - effets & recevoir _|VRT  |Virement interational '
(] Condion surles montants ——————————— ‘**‘ji
T o[ —
[
Montant minimum 0 :
=== |
|
i
|
|
9 re * g O 4 4 P P
Général | Complément]| Ventes Comploi | | Code | Libetl 2
5 ATV PaR [3 1 cate bleue ViSh ]
VIS Abiégé Caite bleue VISA a\S - oaile beueVIng
= | |BOR  |Billeta ordre
caite bleue VISA 8 Carte Bancaire
[Cmtes bancaires v] ?— cHe C!\éque
— e ‘ | |DIV  Divers £
Aty | RS AN | |ESP  |Espaces
| T vy
Edition d letlres-ché: —
BlEdon detinationes, | lISHics  1LoA o scosptat
["] Rapprochement bancaire [7] Edition e lettres-traites / BOR i; PRE  |Prélevements
Général 11000 +u. Clients | VIR |Vitement 3
[7] Condion sur les montants |_[VRT | Virement intemational

« Mixte ».

Cliquer sur la zone Général et choisir
le numéro de compte. Valider.

Pour créer un compte général,

se reporter a la fiche 1 du chapitre 6,
p. 67.

La zone Abrégé

se renseigne
automatiquement.
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Sous l'onglet Complément,

choisir l'item qui convient dans la liste
déroulante Journal.

Valider.

La liste des modes de paiement
complétée s'affiche.

Compte  |512100 —

Caite de paiement
[ ] Informations complémentaires
["] Affichage n* caite au format US
["] Copie n* carte dans n* contidle
[T]N* d'autorisation

Le numéro de compte
s'affiche automatiquement.

2. Suppression d'un mode de paiement

Dans le menu Généraux, cliquer sur
Modes de paiement.

Un nouvel écran apparait.

Sous l'onglet Général, dans

la partie droite de ['écran, sélectionner
le compte a supprimer.

Cliquer sur l'icéne Supprimer.

Dans la fenétre ouverte, confirmer
l'opération en cliquant sur Oui.

12, . | |
Général| Complément | Ventes Comploi | Code|  Lielé
Code [DIv | Abiégé Divers | _|BOR |Bileta ovdra'
— — |c8 Caite Bancaie
Libelié Divers IcHa
S [ = T T
_ o — |ESP |Espces
Pl : E 7] ILcR |LCR acceptée
ot [ ] CIEduondsletiesche | |LCS  |LCR sounis acceptalic
RESs: 1 lPRE | Piétevements
["] Rapprochement bancaire ["] Edtion de leltres-traites / BOR | VIR |Viiement
Général 401100 «.» Foumisseurs | (VIS |carte bleus VISA
Condition sur les montan VAT |Virement intemational
— O —
Montant minimum 0 i ;

m Créer le fichier Clients

Ouvrir le module Ventes.

Dans le menu Fichiers, cliquer sur
Clients/Prospects.

Un nouvel écran apparait.

Dans la barre d’outils, cliquer sur l'icéne
Nouveau.

Dans la fenétre ouverte, activer 'option
« Création d'un client » puis valider.

Dans la nouvelle fenétre ouverte,

sous l'onglet Général, activer ['option
« Particulier » ou « Entreprise »

selon le cas, puis saisir les coordonnées
du premier client.

‘28 * Gestion Commerciale

-- ds,nlsPropls S e - "

Standads C Tebles xes | Avench - -

Code Tiets - - Code SIRET i

Reizon socide Vs il

Phonétiqus i Cods postal

Enseigne e Groups
1 m},’ - S - S o - I
0 Newe | Cods | Raiscn socidls Code postal |
ot - CATIENIES . SCLENTSTOMPTEDATIENIE = - == = = . |
|| Chent |csTock |TIERS DE GESTION DES STOCKS . |

95 Choix du type de tiers (S
() Création d'un prospect

@ Création d'un client

£ s 0

| 8 Entreprise : 1 PHARMACIE SAINT ROCH

Géréd | Conglément | Condtons | Régemen cmuwﬂ‘ﬂum

| sdene ]

Cods clent 1 | Pas [FRANCE 3 | ) Pasicule @ Erbvpiee l i

‘ - " ]

| A, potse !

sy . howouws [Fascise v] i

Baon tocidle PHARMAQIE SAINT ROCH ~ |
= Lengus  [Framgair -

— — e 1. 55 e h T i

Adesse T2avecs ssintoch w00 |

SR N°DUNS l

i o SIC .. Psienideds i

Codeportd/Vis 83600 FREIS T Cswdesio i

négen [Poveres Aes Cae o <] oire g |

o T Sect activité | <Cavound> ~]

Taighone 0134551218 Fax MASB1R2 Tdpestis |
Emad contaci@esrhach b Ste Web O =

|
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Sous l'onglet Conditions, saisir

les renseignements.

Dans la zone Régime fiscal, choisir
« France soumis ».

En bas de ['écran, cliquer sur la loupe
puis choisir Tarifs avancés et Saisie.
SiTarifs avancés n'apparait pas, voir
la procédure & suivre au bas de la page.
Un nouvel écran apparait.

Cliquer dans la zone Client pour faire
apparaitre le numéro de client.
Cliquer sur l'icéne Nouveau.

Dans la liste déroulante Remise tiers,
sélectionner « Remise tiers cumulée ».
Valider pour pouvoir ensuite attribuer
une remise au client.

Un nouvel écran apparait.

Cliquer sur l'icone Ligne de tarifs.
Saisir le taux de remise.
Valider.

SiTarifs avancés n’apparait pas dans

la loupe, retourner au choix des modules
et ouvrir le module Paramétres.

Dans le menu Société, ouvrir
Paramétres société puis Gestion
commerciale et Tarifs et frais.

185 Entrepvize: | PHARMACEE SADT FOCH

Gestion Commerciale

Binka | ca-n—i jim,. Rigeserts | Iomators |
Tafoston Tems I
- [ — Forcmn 3
[N (anres 8
7] Fachaaton HT 3
) Sanz AT f
Semses po : Corio: expiédone f
Xremize P Fuarco de pot ° {
Tguwope Tearcpotes EeRss e
Sectea plogishion 2 I
5w 5 I
! Ne pas saisir le % remise! ) {
ek = raten =
s ods expddtn ROUTE )
N S — ——
1] Clert i devoes {
Ll Clentpyeas {
D5 mopen de b 2 i
i
{
T Y T

Date de ditet o . Datedein NN2B .
Dasdsiiéerce  [D2edepicn ]
Tiees

Clert 1 N . PHARMACE SANT ROCH
Famie tal clerd E(‘_&A‘:\me\) = 7 = ==
Gestion des temices

Rasios faes | Remie ters cumtée B
Aot

Tack 2ol 7

DenTIC

& enHT.

PHARMALDIE SaNT ROCH

01/M /2014

[ I YCNEE TR e,

chéne

Ligne de tarif)

4 Tarifs de vente : Saisie par cii;m,_;

Fanidle ] 7|
|
|

Paramelies sociéte

Etablssement
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Activer ['option «Tarifs avancés ».
Redémarrer ensuite ["application pour
que les modifications soient prises

en compte.

Valider la saisie.

Valider.

Créer les fichers des autres clients

de la méme maniere.

Tarifs et fr

Préférences
A

TP s v

| Frals annexes

Ouvrir le module Achats.

Dans le menu Fichiers, cliquer

sur Fournisseurs. Un nouvel écran
apparait.

Cliquer sur l'icone Nouveau.

Dans la fenétre ouverte, renseigner

les différents items de |'onglet Général.
Valider.

Pour avoir des informations complémen-
taires sur les fournisseurs, et notamment
sur leurs codes SIRET et NAF, se reporter
au document 4, p. 49.

Sous l'onglet Réglements, choisir

le mode de réglement dans la liste
déroulante Mode et les items qui
conviennent dans les listes déroulantes
Exigibilité de la TVA et Régime fiscal.

Sous l'onglet Expéditions, choisir

le mode d’expédition et le lieu de dis-
ponibilité.

Activer 'option Dépot.

Cliquer dans la zone Dépét livré

et choisir le dépot.

Valider.

Créer les fiches des autres fournisseurs
de la méme maniere.

Sowbitwes B Complemntore [FASD
i rtane Idensfeaton

I — :
(e - =
Abeévat postrle Agricole BResp, s v i

Beuntods  PIERREBASSOT e ] |
Code SIRET 5013536000015
Adesse iléf&d-lluu 7777777 o W DUNS )
e Codslif 228 .,

Rrigh FIERRE BASSOT Terfeaton

Fante tat i
e T
Contmricyicn
Teihorn 49237292 Fa 1]
Emsl  codac®hued sewe |
Shaton
Confdertel fron  v| Gl Olomctednd  vodfile Zocdcke 13 parVIE

Fourisseur depuis e 01 octobee 2013

(7] Souris 3 T.PF.

s

["IFourrisseur & payer

| Jous d2 psismentn'| 05 a2 0%
| S -

| Fourrisseus sssociés
Payerd

| Ideriification
| CodeEAN

Le numéro de compte
s'affiche automatiquement.

T

G“r Rl

Code HIF Franco de port 000
Hode dexpédton  [ROUTE v
| Leude deponbité [FRANCE v

) Tiets 9 Dépit ) Etablissement ) Aucun
Dépbtkné oer . Stockagedipas3

Inbiskeation dudépdt [}

‘30 * Gestion Commerciale

© NATHAN - La photocopie non autoriséen est un délit.

S—




