O Le suivi des reglements

Dans une entreprise, le suivi des réglements doit étre trés réguliérement réalisé.
Il est nécessaire d’utiliser différents outils - que doit connaitre I'assistant(e) de
gestion - pour effectuer ce suivi. La mise en place et 'utilisation de ces outils sont
d’'une importance capitale pour 'entreprise, car ce sont ces derniers qui vont étre
al'origine des actions permettant de faire rentrer la trésorerie. Ils donnent 'alerte
en cas de difficulté de paiement d’un client.

Les différents outils de suivi des reglements

Parmi ces outils, I'entreprise peut utiliser :
- I'échéancier clients ;

- la balance agée ;

- le lettrage des comptes.

II - Lefonctionnementdes outils de suivi des reglements

N° Clients Octobre | Novembre | Décembre
411001 | Les Amandiers 2000,00 | 1200,00
411002 | Les Bois charmants 3 600,00
411003 | LOQuessant 4 800,00 1500,00
411004 | La Perle des Abers 3 900,00 1200,00 1500,00

Balance agée :
[d'aprés date d'écriture sur la date la plus lointaine]
Période du  10/10/N
au  31/12/N
Situation du
N° compte Intitulé Solde De1a30j | De31a60j | Deé1a90j | Plusde91]j
411001 | Les Amandiers 3200,00 2 000,00 1200,00
411002 | Les Bois charmants 3 600,00 3 600,00
411003 | L'Ouessant 6 300,00 4 800,00 1 500,00
411004 | La Perle des Abers 6 600,00 3 900,00 1 200,00 1 500,00

Date d';“;;:f‘:: 3 Débit L Crédit L Solde
06/06/N F20NN-1100 [,200000 + A 2 000,00
15/07/N F 20NN - 1100 . 1000,00 A 1000,00
15/08/N F2ONN-1165"| 280600 | B =S 3 800,00
15/08/N F 20NN - 1165 1480700 B 2 400,00
15/08/N F 20NN - 1100 1.800:00 A 1 400,00
15/09/N F 20NN - 1165 1406,00 B i
08/10/N F 20NN - 1214° | 3 600,00 3 600,00
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